INSAAT FAKULTESI
STAJ ESASLARI
GENEL ESASLAR

Madde 1- ITU Fakiilteler Lisans Egitim ve Ogretim Y&netmeliginin 12.
maddesi uyarinca, Insaat, Geomatik ve Cevre Miihendisligi Béliimleri
ogrencileri pratik bilgi ve becerilerini arttirmak amaci ile ilgili kamu ve 6zel
kurum veya kuruluslarinda, en az 60 is giinii staj yapmak zorundadir. Mezun
olabilmek i¢in bu siirenin tamamlanmis olmas1 zorunludur.

Madde 2- Staj, 6grencinin kayitli oldugu boliimdeki derslerin uygulama ve
aragtirmaya yonelik konularini kapsar.

Madde 3- Stajin toplam siiresi bir defada tamamlanamaz. insaat, Cevre ve
Geomatik Miihendisligi Boliimii 6grencileri bir igyeri veya kurumda en az
10 is giinii ve haftada 3 is giiniinden az, 6 isgiiniinden fazla olmamak iizere
staj yapmalidirlar.

Madde 4- Stajlar bahar ve giiz yariyillar1 arasindaki tatil siiresi igerisinde
yapilir. Ancak yaz okuluna devam eden o6grenciler, derslerinin olmadigi
giinlerde Madde 3’teki kosullar1 sagladiklart siirece yaz 6gretimi ve giiz ile
bahar yariyillari i¢erisinde de staj yapabilirler.

Madde 5- Ogrenci, ¢alistig1 is yerinin yasal ve idari kurallarma o is yerinin
calisanlar1 gibi aynen uymak zorundadir.

Madde 6- Ogrenci staj islerinin koordinasyonu ve staj calismalarinin
degerlendirilmesi Dekanlik tarafindan gorevlendirilen ilgili bolimiin Béliim
Staj Komisyonu tarafindan yapilir.

Madde 7- Staj defteri yaziminda kullanilacak dil Tiirk¢e veya Ingilizce’dir.
Kendi olanaklar ile yurtdiginda staj yapan 6grencinin staj defteri yukarida
belirtilen dillerden herhangi birinde yazilmamis ise staj defterini yeminli
biirolar tarafindan Tiirkge’ye terciime ettirerek teslim etmesi gerekmektedir.

Madde 8- Yatay veya dikey gecisle kayit yaptiran 6grencilerin daha dnceki
boliimlerinde kabul edilmis eski stajlari, belgelendirildikleri takdirde en
fazla yar1 siiresi olmak iizere kabul edilir.

Madde 9- Meslek liselerinden mezun olduktan sonra kamu-&zel kurum veya
kurulusunda calismis ve daha sonra ilgili boliimde lisans Ogretimine
baslamis olan 6grencilerin, bu kurumlardaki ¢alisma giinleri, Staj Esaslari
kapsamindaki staj konularini igeriyor olsa bile staj olarak kabul edilmez.

Madde 10- Yurtiginde veya yurtdisinda yapilacak stajlarda sigorta
yapilmast zorunludur. Staj Sigortasi kismi zamanli farkli bir sigorta kolu
oldugu i¢in; yabanci uyruklu, stajin1 yurt disinda yapan ve sigortasi olsun
olmasin tiim 6grencilerin Staj Kayit Sisteminden basvuru yapmalar1 ve
staj.itu.edu.tr adresinden kayit olup onaylamalar1 gerekmektedir. Ogrenci
tarafindan onaylanmamis kayitlar gegersiz sayilacaktir. Staj yapacak
ogrenciler staj.itu.edu.tr adresinde yer alan giincel duyurular takip etmekle
sorumludurlar.

Madde 11- Fakiiltemiz boliimlerinde CAP (Cift Anadal Programi) yapan
ogrenciler Madde 1°de belirtilen siirelerde staj yapmak zorundadirlar. Ancak
Insaat ve Cevre Miihendisligi boliimlerinde CAP yapan dgrencilerden 1.
Anadalinda yaptigi stajin bu boliimlerde de sayilmasini talep edenler
stajlarinin  degerlendirilebilmesi i¢in staj defterlerini ilgili bolim Staj
komisyonlarina teslim etmelidirler.

Madde 12- Disiplin cezas1 almis 6grencilerin cezali olduklari siire igerisinde
yaptiklari stajlar gegersiz sayilir. Staj defterlerinin incelenmesi sonucunda,
staj evrakinda ve ekli belgelerinde tahrifat yapan veya ¢alisma yapmadig1
halde Staj Defteri diizenleyip teslim ettigi belirlenen 6grenci hakkinda,
Universite Disiplin Yonetmeligi cercevesinde sorusturmasi agilir.



Madde 13- Ogrenci staj yerini kendi imkanlari ile bulur.

Madde 14- Ogrenci Staj Sicil Fisi’ni Fakiilte Ogrenci Isleri Biirosu’ndan,
Staj Defteri’ni ise staj.itu.edu.tr adresinden temin eder.

Madde 15- Ogrenci staj yapacagi yerde amiri olacagi kimseye resimli Staj
Sicil Fisi’ni ve istenen diger belgeleri staja basladigi giin teslim eder.

Madde 16- Ogrenci, her staj désneminde ¢alismalarina iliskin agiklamalar
iceren bir staj defterini calistig1 daire amiri ve staj yoneticisine kontrol ettirir
ve onaylatir. Eger daire amiri ayn1 zamanda staj ¢alismalarini yonetiyorsa,
sadece onun onay1 yeterlidir.

Madde 17- Staj defterinde asagidaki bilgiler yer almalidir.

a) Is yerinin orgiitlenmesi ve gorevleri, varsa bagli bulundugu veya
yonetiminde bulunan diger birim ya da kuruluslarin orgilitlenme ve
caligmalarinin gorev ve yetkileri hakkinda genel bilgiler,

b) Is yerlerinde yapilan isler veya uygulanan ydntemler hakkinda
aciklamalar,

¢) Ogrencinin yaptig1 ve yapilisin1 dgrendigi isler hakkinda agiklamali ve
konuyla ilgili 6rnekli bilgiler,

d) Calisma yerinde bulunan mesleki donanim, bilgisayar programlari vb.
donanimlarin kullanilmasi ile ilgili bilgiler.

Madde 18- Ogrenci, staj siiresince Boliimiine ait ilgili maddelerde belirtilen
isyerlerinde staj konusu ile ilgili yetkililer tarafindan verilecek calismalar
yapmak ve bu ¢alismalara katilmak zorundadir.

Madde 19- Yapilan calismalar, siireleri de belirtilerek Staj Defteri’ndeki
haftalik ¢alisma ¢izelgesine, okunakli bi¢imde, yazim kurallarina ve mesleki
terminolojiye dikkat edilerek yazilir. Yazilanlar, ¢alismay1 kontrol eden
amire gosterilerek imzalatilir.

Madde 20- Yapilan ¢alismalarla ilgili agiklamalar, sekiller, tablo veya
cizelgeler, staj defterinin agiklama sayfalarina okunakli bicimde yazilir. Bu
bicimde yazilmis bilgilerin hangi sayfaya yazildiklar1 haftalik calisma
cizelgelerinde ayrica belirtilir.

Madde 21- Yazilacak bilgilerin veya staj defterine konulmasi gereken
belgelerin  ilgili sayfalara yazilmamasi durumunda, her sayfa
numaralandirilarak ve hangi caligmanin belgesi oldugu haftalik ¢alisma
cizelgelerinde ayrica belirtilerek staj defterinin ek bilgileri olarak “A4”
normunda bir dosya i¢ine konulabilir. Ekli dosyaya konulan agiklayici bilgi,
sekil veya c¢izelge sayfalari, “Staj defterine konulmak iizere
diizenlenmigtir” ifadesi yazilarak 6grenci ve kontrol eden amir tarafindan
imzalanir. Tarih konulur, ayrica kurum veya kurulusun agik adresi yazilir,
miihiirlenir veya kaselenir.

Madde 22- Ogrenci staj ¢alismasinin sonunda, hazirladig1 staj defterini
amirine kontrol ettirip her sayfasin1 imzalatir. Onaylayan kisinin oda sicil
numarasi veya diploma numarasi yazilir, mithiirlenir veya kaselenir.

Madde 23- Staj Sicil Fisi, kurulusun en yetkili amiri tarafindan imzalanarak
miihiirlenir veya kagelenir. Kapali zarfta, zarf lizeri imzali ve miihiirlii veya
kaseli olarak stajyer 6grenciye teslim edilir.

Madde 24- Staj caligmasini tamamlayan 6grenci, staj defterini, eklerini,
kendisine teslim edilmis olan kapal zarftaki staj sicil figini ve istenen diger
belgeleri staji takip eden yariyilin dordiincii haftasi sonuna kadar ilgili
Boliim Sekreterligi'ne imza karsiligi teslim eder.

Madde 25- Ogrenciler bu genel esaslarla birlikte her boliim igin asagida
belirtilen 6zel maddelere uygun olarak stajlarin1 yapmalidirlar.

Madde 26- insaat Miihendisligi Boliimii’ne Ait Ozel Maddeler

Madde 26.1- Ogrenci, staj yerlerinde, o kurum veya kurulusun Insaat
Miihendisligi diplomasina sahip bir elemani tarafindan yonetilir.



Madde 26.2- Insaat Miihendisligi Boliimii 6grencilerinden Topografya
Arazi Calismasina katilanlarin calistiklar1 siire (6 is giinii), toplam staj
stiresinden diisiilecektir.

Madde 26.3- Ogrenci, asagida calisma alanlar1 belirtilen kamu/6zel kurum
veya kuruluslarda staj yapabilir.

a) Resmi veya 6zel santiyeler,

b) Yapi elemanlari imal eden fabrika ve atolyeler,

¢) Insaat miihendisligi konusunda arastirma yapan laboratuvarlar,

d) Ogrenciye pratik calisma yetenegi kazandirmaya imkan veren diger
isyerleri.

Madde 26.4- Staj siiresince yapilacak isler asagida belirtilmistir.

a) Kaba ingaat islerinde ¢alismak,

b) Proje tatbik edilmesi, atagsman tutulmasi, yap1 isletmesi ile ilgili ¢esitli
islerin uygulamasini 6grenmek,

c) Beton, ¢elik, ahsap vs. yap1 elemanlarinin imalat ve montajini 6grenmek,

d) Insaat miihendisligi konusunda 6lgme metotlarinin uygulamasini gorerek
deneysel arastirma yapmasini 6grenmek.

Madde 26.5- Yapilacak stajlar “Miihendislik Uygulamasi” ve ‘“Proje
Yapim1” olmak iizere 2 boliimden olusacaktir.

“Miihendislik Uygulamasi” olarak isimlendirilen 1. Béliim staji siiresince,

a) Santiyede yapilan kazi, kalip, demir, beton, duvar ve gat1 igleri gibi “kaba
ingaat isleri”,

b) Projenin araziye aplikasyonu,

C) Santiyede is¢i ve makine yonetimi (puantaj cetveli, santiye giinliik
defteri, siirveyan defteri, ¢calisan makina ve ekipmana ait ¢esitli kayzitlar),

d) Santiye malzeme girisi ve depodan malzeme c¢ikisi (depo kayitlari,
irsaliyeler vs.),

konular1 basta olmak iizere santiye calismalar1 incelenecek, gerekli notlar
tutulacak ve gerekirse fotograflarla da belgelenerek staj defterine
eklenecektir.

“Proje Yapimi” olarak isimlendirilen 2. Boliim Staji siiresince,

a) Kesif ve metraj ¢aligmalari,

b) Hakedis diizenleme veya kesin hesap hazirlama ¢alismalari,

c) Tasarim (mimari ve statik) uygulamalari,

d) Insaat miihendisligi konusunda arastirma yapan laboratuvarlardaki
caligmalar,

konulart incelenecek, gerekli notlar tutulacak ve gerekirse fotograflarla da
belgelenerek staj defterine eklenecektir.

Madde 26.6- Ogrenciler asagida belirtilen zamanlarda staj yapabilirler.

2. smuf sonunda (75 krediyi tamamlamig olan 6grenciler) 1. bolim

stajindan en az 20 is giinii.

3. veya 4. smif sonunda 2. bdliim stajindan en az 20 is giinii.
Madde 27- Geomatik Miihendisligi Boliimii’ne Ait Ozel Maddeler
Madde 27.1- Geomatik Miihendisligi Boliimii Ogrencilerinin Lisans
Ogretimi i¢cinde almak zorunda olduklar1 ve basardiklar1 Arazi Caligmast I,

Arazi Caligsmasi Il ve Arazi Calismast 11 dersleri 30 isgiinii stajdan sayilir.

Madde 27.2- Ogrenci, staj yaptigi yerlerde, o kurum veya kurulusun
Geomatik Miihendisligi diplomasina sahip bir elemani tarafindan yonetilir.

Madde 27.3- Ogrenci kendisinin bulacagi, asagida calisma alanlari
belirtilen Kamu/Ozel kurum veya kuruluslarinda staj yapabilir.



a)
b)

c)
d)

e)
f)

Harita yapimi ile uygulamalarini yapan is yerlerinde,

Karayolu, demiryolu, sulama, kurutma, su getirme, kanalizasyon gibi
proje yapimi ve uygulamasi islerinde ¢alisma yapan is yerlerinde,
Olgme ve harita uygulamasi gerektiren biiyiik insaat santiyelerinde,
Kadastro, toprak diizenlemesi, imar uygulamasi ¢alismalar1 yapan is
yerlerinde,

Gayrimenkul degerlemesi ¢alismalar1 yapan is yerlerinde,

Geomatik Miihendisliginin uygulama ve arastirma alanina giren
konularda ¢alismalar yapan kurum veya kuruluslarda.

Madde 27.4- Ogrenciler stajlarni, farklilik arz eden konularda ¢alisan kamu
kurum veya kuruluslarinda veya 6zel sektorde tamamlayabilirler. Benzer
konularda c¢alismalarda bulunan isyerlerinde stajlarimi tamamlayamazlar.

Ogrenciler, asagidaki konularda staj yapabilirler.

a)
b)

c)
d)

€)
f)
9)
h)
i)
j)

Nirengi ag¢1 ve elektronik kenar Ol¢meleri, astronomik goézlemlerle
azimut belirleme ve gerekli 6n hesaplama,

Nivelman, mekanik ve elektronik uzunluk Ol¢meleri ve bunlarin
diizeltme ve indirgenmeleri, klasik ve elektronik teodolitlerle ag1
Olcmeleri, prizmatik ve takeometrik 6lgmeler, geometrik/trigonometrik
yiikseklik Olgmeleri, derinlik Ol¢meleri, topografik harita ve plan
¢izimleri,

Nirengi, geometrik/trigonometrik nivelman aglar1 dengelemesi,
Poligon/kestirme 6lgmeleri ve hesaplari,

Kadastro oOl¢gmeleri, imar plam1 uygulamalari, arazi/arsa ve toprak
diizenleme calismalari,

Yiiriirliikteki yasa ve yonetmelikler ve bu konuda yapilan ¢alismalara ait
incelemeler,

Yol ve kanal projeleri uygulamalarinda kesitlerin ¢ikarilmasi, toprak
hesabi, sanat yapilarinin ve planlamasi yapilmis geckilerin aplikasyonu,
Yeralt1 hatlarinin 6l¢me ve aplikasyon isleri,

Biiytik yap1 projelerinin zemine aplikasyonu,

Deformasyon ve yer degistirme 6l¢meleri ve hesaplari,

Her tiirlii fotogrametri ¢alismalari,

1)

m)
n)
0)
p)
Q)

Her tiirlii uzaktan algilama caligmalari,

Cografi ve Kent Bilgi Sistemi uygulamalari,

Batimetrik harita ve navigasyon calismalari,

Endistriyel 6l¢gmeler,

Gayrimenkul degerleme ¢alismalari,

Geomatik Miihendisliginin alanina giren biitiin ¢aligmalar.

Madde 27.5- Ogrenciler asagida belirtilen zamanlarda staj yapabilirler.

2. smif sonunda en az 10 is giinti.
3. veya 4. smif sonunda en az 10 is giinii.

Madde 28- Cevre Miihendisligi Boliimii’ne Ait Ozel Maddeler

Madde 28.1- Ogrenci, staj yerlerinde, o kurum veya kurulusun tercihen
Cevre Miihendisligi diplomasina sahip bir elemani tarafindan yonetilir.
Cevre Miihendisi ¢alistirmayan kamu ve 6zel kurum veya kuruluslarinda staj
yapan Ogrenciler miihendislik veya temel bilimler dalindan bir eleman
tarafindan yonetilebilirler.

Madde 28.2- Staj Caligmalar1 asagidaki is yerlerinde yapilabilir;

a)

b)

c)

Cevre Miihendisligi uygulamalar1 konusunda birimleri olan tiim resmi
daireler (Cevre ve Sehircilik, Orman ve Su Isleri, Calisma ve Sosyal
Giivenlik, Ulastirma Denizcilik ve Haberlesme, Bilim Sanayi ve
Teknoloji, Saglik, Kalkinma, Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanliklari,
Iller Bankasi, DSI, K&y Hizmetleri, TEAS, DIE, TPAO, TCK,
Belediyeler, Universiteler, vd.),

Ozel Sektér Kuruluslari (Miihendislik biirolar;, Sanayi Tesisleri,
Fabrikalarin Aritma Tesisleri, Santiyeler),

Cevre Miihendisligi konusunda aragtirma ve analiz yapan laboratuvarlar,
Cevre Miihendisligi’nde kullanilan makine ve techizatin imali ve tamiri
konusunda faaliyet gosteren atolyeler,



e) Cevre Miihendisligi konularinda faaliyet gosteren resmi veya Ozel
santiyeler,

f) Cevre sistemleri otomasyonu ve kontrolii konularinda faaliyet gésteren
firmalar.

Madde 28.3- Yapilacak olan stajlar Santiye, Laboratuvar, Biiro, Yonetim-
Planlama ve Isletme Staji olmak iizere 5 farkli kategoride degerlendirilir.
Ogrenci, en az iki farklh kategoride staj yapmalidir. Ogrenciler asagida
belirtilen zamanlarda staj yapabilirler.
*2. Sinif sonunda (75 krediyi tamamlamis olan 6grenciler) en az 10
is glinii olmak {izere yalnizca laboratuvar veya yonetim planlama staji
yapilabilir.
*3. smif veya 4. sinif sonunda en az 10 is gilinii olmak tizere belirtilen
tiim staj kategorilerinde staj yapabilirler.

Madde 28.4- Ogrencilerin yapabilecekleri staj konulart asagida
belirtilmistir.

Laboratuvar

e Resmi kurum veya 6zel tesebbiis laboratuvarlarinda ¢evre kimyasi, cevre
mikrobiyolojisi, ¢evre biyoteknolojisi, kati atik, hava ve su kimyast ile
ilgili konvansiyonel ve enstriimantal analizler ile ilgili caligmalar.

Yonetim Planlama

e (evresel Etkilerin Degerlendirilmesi (CED) ¢alismalari,

e (evre yonetimi ve planlamasi,

e (Cevre ile ilgili yonetmeliklerin incelenmesi ve uygulanmasi.

Biiro

e Igmesuyu temini, su kaynaklarinm kirlenmeye kars1 korunmas, iletimi
ve aritma tesislerinin projelendirilmesi,

e Evsel ve endiistriyel atiksu aritma tesislerinin projelendirilmesi

e Kati atiklarin toplama, tasima, depolama, yeniden kazanim ve bertarafi
islemlerinin projelendirilmesi

e Arntilmis atiksularin alici ortamlara desarj edilmesi, modelleme ve olasi
etkilerinin arastirilmasi,
e Hava kirliliginin kontroliine yonelik projelendirme ¢aligmalari.

Santiye

e Santiye staj1 sadece ¢evre tesislerinin (su ve atiksu aritma tesisleri, altyap1
tesisleri, kat1 ve tehlikeli atiklarin aritimi ve bertarafi ile ilgili tim
tesisler) saha Tizerinde yapilan insa ve hazirhk ¢alismalarini
kapsamaktadir.

e Icme suyu - yagmur suyu- atiksu sebeke insaati, aritma tesisi insaat:
konularinda santiyede yapilan isler ve fonksiyonlarin incelenmesi.

Isletme
e Aritma tesisinin isletilmesi
o Kati atik depolama, tagima, yakma ve geri kazanim tesislerinin igletilmesi

STAJ DEFTERI YAZIMINDA UYULMASI GEREKEN KURALLAR

e Staj yaparken varsa tutulan notlar, gerekirse fotograf, proje, pafta ve
ornekler staj defterine eklenecektir.

e Ciimleler rapor dilinde, edilgen bir dil kullanilarak yazilmalidir. Alint1
yapilmasi halinde kullanilan kaynaklar belirtilmelidir.

e Tekrarlardan kagimilmalidir.

e Yapilan igin ayrintilar1 ve genel esaslar1 belirtilmeli, basit anlatimdan
kagimilmalidir.

e Staj defterleri formati1 diizgiin ve ciltli olarak teslim edilmelidir.



STAJ CALISMASININ DEGERLENDIRILMESI

Madde 31- Boliim Staj Komisyonlari, teslim alinan defterlerin, staj sicil
fislerinin ve gerekli diger belgelerin incelemesini yapar, inceleme sonunda
ogrencilerin kabul edilebilir staj g¢alisma siirelerini belirler, sonuglari
sis.itu.edu.tr adresinden ilan eder.

Madde 32- Boliim Staj Komisyonlari, zamaninda teslim edilmeyen, eksik

doldurulmus staj sicil fislerine ait defterleri degerlendirmeye almazlar.
Stajlar ile ilgili anket formlar1 her boliimiin web sitesinden temin edilebilir.

YURURLUK

Madde 34- Bu esaslar Fakiilte Kurulu’nun 15 Agustos 2013 tarih ve 255
Sayili Toplantisinda alinan kararla yiirlirlige girmistir. Bu tarihten 6nce
gecerli olan staj esaslart yiirtirliikkten kaldirilmastir.



